
Na temelju dlanka 58. i dlanka 1 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(NN 87108,86/09,92/10, 105/10,90/'l 1, 5112, 16112,86112,94113, 136/14-RUSRH, 152l14,
7117,68118, 98119, 64120, 151122, 156123) te dlanaka 21.,22. i 185. Statuta Umjetnidke Skole
Miroslav Magdalenii eakovec, Skolski odbor Umjetnidke Skole Miroslav Magdalenii
eakovec, nakon provedene rasprave na Uditeljskom vijecu, Vijeiu roditelja iVije6u udenika,
na sjednici odrZanoj dana 28. 3. 2025. godine, donio je

KUCNI RED
UMJETNIEKE SXOIE MIROSLAV MAGDALENIC EETOVEC

I. OPCE ODREDBE

II. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA
SIGURNOSNE MJERE

ULASKA I IZLASKA U SKOLU I DRUGE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duzni su skrbiti za siguran boravak irad u Skoli te

poduzrmatr odgovarajuce mjere sigurno,sti u skladu s propisima, uputama, obavijestima
nadleznog ministarstva i internim aktima Skole.

Clanak 6.
M.iere sigurnosti iz dlanka 5. ovoga Pravilnika provode se:
- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u

Skolskim ustanovama MZOM-a, lnternim protokolom o kontroli ulaska i izlaska u Skoli te

Clanak 1.
Kucnim redom Umjetnidke Skole Miroslav Magdalenii eakovec (u daljnjem tekstu:

Skola) utvrctuju se:
- pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole idruge sigurnosne mjere
- pravila pona6anja u Skoli, unutarnlem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa udenika,
- pravila medusobnih odnosa udenika i radnika Skole,
- radno vrijeme,
- postupanje prema imovini,
- druga pitanja od vaznosti za rad Skole.

6lanak 2.
Odredbe ovog Ku6nog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u

Skolskim prostonma.

elanak 3.
S odredbama ovoga Kucnog reda razrednici ipredmetnu uditelji duZni su upoznati

udenike injihove roditelje odnosno skrbnike.
Ovaj Kucni red istide se na vidljivom mjestu u Skoli ina mreznoj stranici Skole.

Clanak 4.
lzrazi u ovom Kucnom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se

jednako na mu5ke i 2enske osobe.
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uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere' na6in i izvr5itelji

provedbe,
- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja pri.ie dolaska u Skolu,

osim u opravdanim i hitnim slu6ajevima kada je mogui ulazak u skolu prema odobrenju

ravnatelja ili ovlastene osobe od strane ravnatelja .
-'donosen.iem i primjenom Plana sigurnosti skole ko.iim 6e biti definirane potrebne

mjere sigurnosti odredene na temelju Prociene postojeceg stanja i analize .rizika'' 
--kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja iudenika o mjerama sigurnosti,

-obveznimprovodenjemsimulacijeevakuacijeidrugihkriznihSituacijanajmanjedva
puta godiSnje,

predlaganjem poboljSanja mjera sigurnosti
iuradn;om s osnivadem, policijom, vatrogascima, lijedni6kim timovima i drugim

relevantnim dionicima,
.drugimmjeramakojeSeprovodeuskladuSaktualnomsituacijom,proptsima'

uputama i obivijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija'

Glanak 7.

Za vrijeme internih koncertnih, edukativnih i slidnih aktivnosti, individualnih- posjeta

roditelja, roditeljskih sastanaf, te sjednica Viieca roditelja, Skolskog odbora, Skolskog

sigurntsnog tima, Tima za kvalitetu idrugih tijela organizira se deZurstvo prema lnternom

pr"otokoi, olontroli ulaska i izlaska u Skoli.

Clanak 8.

Na oglasnoj plo6i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski

brojevi policij6, vatrogasaca, hitne pomo6i i Dr2avne uprave za za5titu ispa5avanje.

III. PRAVILA PONASANJA U sKOLI, UNUTARNJEM IVANJSKOM PROSTORU

Clanak 9.

Radnici i udenici Skole du2ni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim

osobama koje borave u Skoli.

Clanak 10.

U prostorima Skole zabranjeno je:

- promidzba iprodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja iobrazovanja,
- pu3enje,
- iisan;6 po zidovima i inventaru Skole,
- bacanle papira, 2vaka6ih guma i slidno izvan koieva za otpatke,

- rnoSeiriJ i i<onzumiranje a-lkohola, narkoti6kih sredstava, psihoaktivnih tvari isli6no,

- unoSenje sredstava, opreme i uretlaja koji mogu izazvati po2ar ili eksploziju,

- no5enje oru2ja,
- unosenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (no2i6i, odvijadi, britvice isl'), osim

potrebnog nastavnog Pribora,
- igranje igara na sre6u i sve vrste kartanja'
- unoSenje tiskovina nepo6udnog sadrzaja,
- bez odobrenja ravnatelja dovesti u6enike druge Skole idruge osobe,

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli5 Skole.
- svi oblici psihidkog ifizidkog nasil.ja idrugi oblici neprimjerenog ponasanja'
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Clanak 11.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje

radnika Skole, uienika, roditelja/skrbnika iostalih osoba, bez njihovog znanja iodobrenja.
Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanle se

moze obavl]ati uz odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 1. ovoga dlanka te
roditelja za u6enike.

Clanak 12.
U Skoli je svakome zabranjeno izraaavarye diskriminacije na osnovi rase, etnidke

pripadnosti, boje ko2e, spola, jezika, vjere, politidkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili

socijalnog podrUetla, imovnog stanja, 6lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
dru5tvenog pololfla, brainog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta , iztazavania ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izra2avanja neprijatellstva, nesnoSljivosti ili

drugog neprimjerenog ponaSanja.
Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima f. i_2. ovoga dlanka treba upozoriti na

neprimjerena ponaSanja izamoliti ih da napuste prostor Skole. U slucaju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.

Udenicima koji se ponasaju suprotno stavcima 1. i 2. ovoga dlanka tzridu se
pedagoSke mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 13.
U6enici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno-obrazovnog rada.
Udenici su du2ni do6i u Skolu najkasnije pet (5) minuta prije podetka nastave, a

napustiti Skolu najkasnije deset (10) minuta nakon zavrietka ikolskih obveza.

Clanak 14.
Udenik je duzan:
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli iizvan nje,
- uva2avati i poitovati drugoga te pru'iti pomoc ako je polrebno,
- njegovati humane odnose medu udenicima, uditeljima idrugim radnicima Skole,
- odrZavati distima i urednima prostore Skole,
- dolaziti uredan u Skolu,
- mirno uii u udionicu najmanje pet minuta prije podetka nastave i pripremiti se za
rad,
- duvati imovinu koju koristi te imovinu drugih udenika iradnika Skole,
- poStovati pravila Skolskog Zivota i rada,
- duvati i oplemenjivati Skolski okoli5,
- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu iugrozavati sigurnost
u razredu ili Skoli.

Clanak 15.
S podetkom nastavnog sata udenici su obvezni biti na svojim mjestima ipripremiti

pribor/sredstvo za rad.
Svaki udenik ima svoje mjesto rada koje mo2e promijeniti samo uz dopustenje

predmetnog uditelja.
Ueenici koji su zakasnili na nastavu trebaju pokucati na vrata, tiho u6i u u6ionicu ili

kabinet i ispri6ati se uditelju.
Svako neopravdano kainjenje u6enika na nastavu uditelj je du2an evidentirati.

Clanak 16.
Tijekom nastave udenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati

po razredu. Uienik koji Zeli neito pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem
ruke.
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Uaenik kojega je u6itelj prozvao, du2an je ustati'

Clanak 17.

Zabranlule se zloupotreba interneta u Skoli'
ueeni"i n" smiju koristiti fotokopirni aparat bez prisutnosti uditelja te ne mogu vr6iti

kopiranje i ispis dokumenata za osobne potrebe koji nisu u svezi s nastavom'' ulaskom u udionicu, kabinet ili d.voranu ni.ie dopustena aktivacija mobitela od strane

ueenika.
U6enicimoguuklju6itimobitelsamouhitnimsluiajevima'uzdozvolupredmetnog

u6itelja ili po zavr5etku nastave.' privatna informati6ka oprema mo2e Se koristiti iskljudivo uz dogovor i pristanak

predmetnog uditelja ili ravnatelja.' prilikom pismenog ispitivanla u6enika, u6enici su obvezni odlo2iti mobitele u za to

predvidenu kutiju ili neko drugo vidljivo mjesto ko.je- odredi uditelj'

U sludaju nepridrZava-n,ja svih odredaba, udenicima ie se privremeno oduzeti mobilel

te ostala informati6ka oprema itehnika, a vracanje iste ce se izvrsiti isklju6ivo uz nazodnost

roditelja ili skrbnika od strane uiitelja koii je oduzeo mobitel/opremu'

6lanak 18.

U svakom razrednom odjelu odreduju se dva redara

Redari obavljaju sljedece zadatke:
-pripremajureionicuzanastavu,bri5uploiuidonosepremapotrebinastavna

sredstva i pomagala,
pir1avlju]u uditeljima podetkom svakoga nastavnog sata nenazoine udenike'

-'izvleiduju uditelja o nadenim p-redmetima, a predmete (knjige, bilje2nice, olovke,

odje6u, nakit i sli6no) odnose u tajniStvo Skole,
izvje56ujupredmetnogrditet.laoo3te6enjimakojasuzatedenapoulaskuurazred'

- izvjeS6uiu iavnatelia iti talnita o nenazodnosti. u6itelia na nastavi'

- nikon zavr5etka nastave posljednii napustaju udionicu uz prethodnu provjeru

ispravnosti udionice, oste6enja zidova,'klupa, stolica i drugog inventara, a o uodenim

ostecenjima izvjeScuju predmetnog uditel.ia.

Udenika koji'se ne pridlrZava odredaba kuinog reda, redar je duZan prijaviti

predmetnom uditelju i/ili razredniku i/ili ravnateliu Skole'

Clanak 19.

U6enici ne smiju bez dopuStenja ulazitl u kabinete i urede'

Ako udenici trlbalu ueiielja, s njim mogu razgovarati u hodniku, kabinetu ili nekoj

drugoj prikladnoj Prostoriji.
Za vrijeme stanki izmedu nastavnih sati, udenici moraju boraviti u prostorima Skole

(hodnik ili druge za to odredene prostori.ie).' prilikoir napu5tanja pro.ior" Skole, udenici moraju ponijeti svoje. osobne.stvari. 
.

Sf"i, .il" ,iJg"uorn^ r nestanak osobnih stvari ili novca u6enika za vriieme njihova

boravka u svim'prost-orijama i dvoristu Skole.

IV. PRAVILA MEOUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

e lanak 20.

U metlusobnim odnosima uienici:
- trebaju se ponasati frftrr* i prijateljski prema.drugim ueenicima Sl-o,':, 

- -,,.
_ trebilu pru2ati pomoi idati primjeren savjet drugim ueenicima u skladu s nJrnovrm

mogucnostima,
- du2ni su omoguciti drugim udenicima iznoSenje svog mi5ljenja'

- trebaju informirati druge u6enike o dogada.lima u Skoli'
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- ne smiju ometati druge uaenike u udenju ipra6enju nastave,
- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razliditosti.

6lanak 21.
Meclusobne sporove udenici ne smiju rjesavati svadom I fizidkim obradunom,

uvredama, Sirenjem neistina i slidno. U sludaju medusobnog spora udenici su dui.ni zatraiili
pomo6 predmetnog uditelja, razrednika ili ravnatelja.

V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UEENIKA t RADNIKA SKOLE

Clanak 22.
Udenicr su du2ni kulturno se odnositi prema uditeliima i drugim radnicima Skole te

pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole udenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 23.
Udenici smiju samo uz dopuStenje u6itelja ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu,

ured ravnatelja i tajnika.
Kod ulaska u udionicu ili drugi prostor u kojemu se odr2ava nastava, udenik treba

pokucati, a zatim tiho udi i priopditi uditelju razlog dolaska. Zadatak odnosno obavijest zbog
koje je doSao, mo2e obaviti uz odobrenje uditelja.

Clanak 24.
Uditelj ne smije za vrijeme nastave uienika poslati izvan udionice/kabineta u svrhu

ka2njavanja.

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 25.
U tjednu Skolska ustanova radi pet dana, a prema potrebi Sest dana.
Dnevno radno vrijeme Skolske ustanove u pravilu je od 6,00 do 22,00 sata, odnosno,

isto se podetkom svake Skolske godine utvrtluje Odlukom ravnatelja o rasporedu radnog
vremena.

Clanak 26.
Radnici su du2ni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu

radnog vremena.
Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana evidencija

radnog vremena za radnike Skolskih ustanova.

Llanak27.
Roditelji mogu razgovarati s razrednikom u, za to, predvidenom terminu koji je

objavljen na mre2noj stranici Skole.
Razgovor s predmetnim uditeljem, roditelj mo2e obaviti uz prethodnu najavu ili na

poziv od strane Skole.
U sludajevima iz stavka f. i2. ovog 6lanka postupa se prema lnternom protokolu o

kontroli ulaska iizlaska u Skoli.

Clanak 28.
Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika, voditelja radunovodstva navodi se na

vratima ureda.
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6lanak 29.
pisani materijali, nastavna sredstva i pomagala" koriste se u skoli za vrijeme radnog

vremena, a u slu6aju potrebe i izvan radnog vremena i Skole samo uz odobrenje ravnatelja.

6lanak 30.

Radnici, udenici i druge osobe foi" Uor"r" u Skoli, du2ne su skrbiti o imovini Skole

prema nacelu dobroga gospodara. 
clanak 31.

Radnici iudenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole kola su im stavljena

na raspolaganje.'Svifi 
uo6eni kvar na instalacijama elektri6ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili

drugi kvar radnici su obvezni pr1aviti iavnatelju, a ueenici predmetnom u6itelju, razredniku,

ravnatelju ili tajniku.

elanak 32.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti

prozore, iskljuiiti rasvjetu i elektridne aparate te zaklju6ati radne prostorije'

Clanak 33.
Udenici su duzni sva nastavna sredstva i pomagala (glazbeni instrumenti, notni

materi.lali, ud2benici i dr.) kojima se koriste u vrueme nastavnog procesa 6uvati od osteienja,

a eventualnu nastalu Stetu odmah prijaviti predmetnom uditelju- - - 
ueenici kojima su iznajmljeni Skolski glazbeni instrumenti, du2ni su iste cuvati i

neosteiene Pravodobno vratiti.
Ukoliko u6enik osteti ili izgubi unajmljeni glazbeni instrument i drugi nastavni

materilai, du2an je nadoknaditi Stetu u visini vrijednosti izvorno izdanog sredstva ili

pomagala.

Clanak 34.

Kod napustanja Skolskog prostora radnici iu6enici trebaju odnijeti svoje osobne

stvari.

6lanak 35.

U6enici i druge osobe odgovaraju i nadoknaaluju itetu koiu u6ine na imovini Skole

prema Zakonu o obv-eznim odnosima, a radnici Skole i prema Zakonu o radu'

VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 35.

Ovaj Kuini red stupa na snagu dan nakon dana objave-na. oglasloi Ploii 
S.k9l:i" *

u roku od pet dana od siupanja na snagu objavljuje na mre2noj stranici Skole i istiee na

vidllivom mjestu u Skoli.

Clanak 36.

ovajKu6niredmoZesemijenjatiidopunjavatiSamonana6inipremapostupkuna
koji je donesen.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



e lanak 37.

StupanjemnaSnaguovogKu6nogredaprestajeVa2itiKu6niredod23.velja.e2o2l
godine, KLASA: OO3-05/2 1 -0 1 /05, U RBROJ : 21 09-50-21'02'

Predsjednik Skolskog odbora.
eran Vidovi6, prof

\ vl
Ku6ni red objavljen je na oglasnoj plo6i Skole dana 28. o2uika 2025. godine, a stupio

je na snagu dana 29. oZujka 2025 godine.

Senka
Ravnatel.iica:

-Samec, Mag. Art.
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KLASA: 01 1 -03/25-02106
URBROJ: 2109-50-25-2
eakovec, 28. 3. 2025.
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